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pentru concursul t?*"J*;;; vederea ocupirii

iJJffiT;r'viciuiuiAprovizionare'Aclministrativ

HX#l*!*-"r ei pr61*or r:rn:**.r in cadruI instituliilor publice'

. organizarea Ei desflgurarea activit[1ii de casierie'

. Disciplina de casl 9i gestionarea numerarului'

o Evidenla, pestrarea Ei securitatea numeraruIui qi a altor valori'

oDocumentelejustificativeprivindoperaliuniledeincas[riEipl[1i.

. intocmirea Ei verificarea registrului de cas['

. Circuitul documentelor financiar-contabile'

o Angaj area gestionarilor, constituirea garanliilOr gi r'spunderea gestionarilor'

l*1"1i."**-.m*fr*:X1,11L.*.disponibiritrlilorprinrrezoreria

?llt^lh.rea 9i plstrarea documentelor financiar-contabile'

L2. incasarea contravalorii serviciilo"r *.aittrt Ei balneue presBte de unitatea

sanitard. --^r ,1- ,,nitXrilp sanitare publice.

.Drepturilegiobligaliilepersonaluluicontractualdinunit[lilesanitarepubli

' organizarea 9i funcfionarea spitalelor publice'

BIBLToGRAFTE ---r^*aaftrr,ri nneratiunilor de c -

.Decretulnr,zOgltg16pentruaprobareaRegulamentuluioperaliunilordecas[.

.Legeanr,22tLg6gprivindangajareagestionarilor,constituireadegaranliiEi

r[spunderea in leg[turd cu gestionarea tunurilor' cu modific[rile Ei completdrile

:'iT*1Tl;ntabirit[1ii nr. B2l1ee1", republicat,, cu modific,rile ei complet[rile

ulterioare. ^^^,,^n{. Ig
.ordinulMinistruluiFinanlelorPublicew.2634t20l5privinddocumente.

financiar_con "o"t*, 
.u modificerile gi completdrile ulterioare'

. Legea nr. 70/2015 pentru int[rirea discipiinei financiare privind operaliunile de

incaslrigipl[liinnumerar,cumodificlrilegicompletdrileulterioare.
.ordinulMinistruluiFinanlelorPublicenr.286l'/200gpentruaprobareaNormelor

privincl orgunir;r.u qi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor'

datoriilor gi.rp;;ililor proprii, cu modific[rile 9i complet[rile ulterioare'

.o.U.G.nr.146/2002privindformareagiutilizarearesurselorderulateprin

TrezoreriaStatului,republicat[,cumodificdrilegicompletlrileulterioare.
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o Ordinul Ministrului Finanlelor Publice m. L23512003 pentru aprobarea Normelor

metodologice de aplicare a prevederilor O.U.G. m. L4612002 privind formarea gi

utilizarea resurselor derulate prin Trezoreria Statului, cu modificlrile gi complet[rile
ulterioare.

o Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul s[nItI1ii, republicatd, Titlul VII -
Spitalele.

l"0.Regulamentul de Organizare gi Funcgionare aI Spitalului Clinic de Recuperare,

Medicin[ Fizicd gi Balneologie Eforie Nord.

L1". Regulamentul Intern al Spitalului Clinic de Recuperare, Medicinl Fizic[ gi

Balneologie Eforie Nord.

1-2. Legea nr. 31"9/2006 privind sanatatea si securitatea in munca si normele de

aplicare ale acesteia.

13. Legea m.30712006 privind apararea impotriva incendiilor.

l-4. Ordinul MF nr. LL4012025 privind angajarea, lichidarea, ordonanlarea gi plata

cheltuielilor bugetare.

1-5. Ordinul 809/2009 pentru aprobarea instructiunilor privind angajarea gestionarilor,

constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor.

C ondilii specifice recomandate:

o studii medii absolvite cu diplom5 de bacalaureat;

. minimum 6luni vechime in activitate de casierie sau gestiune;

o cuno$tinte de operare PC (Word, Excel) nivel mediu.
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